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1. SCOP
1.1 Scopul prezentei proceduri este de a defini $i controla procesul de anulare

@ unui numar cadastral alocat in vederea intocmirii $i receptiei unei documentatii
cadastrale.
1.2 Obiectivul urmarit:

- O practica unitara la nivelul OCPI Suceava cu privire la cererile de anulare a
numarului cadastral si la procesului de verificare in vederea solutionarii acestor cereri;

- Eliminarea riscului de anulare a unui numar cadastral dintr-o receptie cadastrala
care a facut obiectul unei operatiuni de carte funciara, sau care a fost folosita in circuitul
civil.

1.3 DOMENIU DE APLICARE

a)Procedura se aplicad numerelor cadastrale alocate imobilelor din documentatiile
receptionate pe hartie si/sau alocate imobilelor integrate in bazele de date ale OCPI
Suceava, dupa anul 1990.

b)Procedura va fi aplicatd de catre personalul din cadrul OCPI Suceava cu
urmatoarele functii:

- Referent Relatii cu Publicul: inregistreaza cererile de anulare

- Consilier Cadastru, Inspector: proceseaza cererile de anulare

- Referent arhiva carte funciara, Asistent Registrator: confirma neoperarea in
cartea funciara.

Totodata, procedura va fi difuzata $i adusa la cunostinta persoanelor fizice Si
juridice autorizate

Responsabilii de proces sunt Inginerul sef si Registratotul sef al OCPI Suceava.

2. REFERINTE NORMATIVE
- Legea nr. 7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare, republicata.

- Regulamentul de organizare si functionare a birourilor de cadastru $i publicitate
imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobat prin Ordinul nr. 633/2006 a
directorului general al ANCPI

- Regulamentul privind continutul, modul de intocmire si receptie a documentatiilor
cadastrale in vederea inscrierii in cartea funciara, aprobat prin Ordinul Directorului
General al ANCPI nr. 634/2006, cu modificirile si completarile ulterioare.

- Ordine ale Directorului general ANCPI, Decizii ale Directorului OCPI Suceava.

3. TERMENI, DEFINITII $| ABREVIERI

Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara — OCPI
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Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara — BCPI
Registrul General de Intrare - RGI

Numar cadastral - Identificator numeric, intreg sau sub forma de fractie, asociat
unei parcele dintr-o documentatie cadastral receptionata, sau doar alocat in vederea
intocmirii unei documentatii cadastrale si existent in bazele de date ale OCPI Suceava.

Dupa specificul OCPI Suceava, numarul cadastral poate fi:

- numar topografic

- numar corp de proprietate

- identificator intern

- identificator electronic.

4.  RESPONSABILITATI

4.1 Referentul Relatii cu Publicul

Introduce cererile de anulare numar cadastral in RGI din aplicatia informatica e-
Terra, pentru serviciul “anulare operatiune cadastrala”
4.2 Consilierul de Cadastru, Inspectorul de cadastru

Proceseaza cererile de anulare operatiuni cadastrale.

4.3 Referentul arhiva, Asistentul registrator

Confirma consilierului de cadastru sau inspectorului de cadastru, operarea sau
neoperarea numarului cadastral in cartea funciari.

4.4 Inginerul sef si Registratotul sef

Controleaza si monitorizeaza desfagurarea procesului de anulare a numerelor
cadastrale conform prezentei proceduri.
5. DESCRIEREA PROCESULUI

5.1 Limitele procesului

DATE DE INTRARE DATE DE IESIRE

Cereri de anulare numere cadastrale. Solutii ADMITERE/RESPINGERE.

5.2 Desfasurarea procesului

5.2.1) Situatiile in care poate exista un numar cadastral dintr-o anumitd comun3

cadastrald sau unitate administrativ teritoriala, in evidentele de cadastru si carte funciara

ale OCPI Suceava:
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a) doar alocat, fara receptie cadastrala si carte funciara deschis3 (o propunere
ajunsa in baza de date grafics a oficiului);

b) cu receptie cadastrala, anterioara sistemului informatic eTerra, dar far4 operare

intr-o carte funciara ;

C) cu receptie cadastrala, in sistemului informatic eTerra, dar fara carte funciari
deschisa (receptie provizorie);

d) cu receptie cadastrald si carte funciara deschiss.

5.2.2) Situatii care necesitd anularea unui numaéar cadastral

- Solicitarile de anulare numar cadastral pot fi justificate doar pentru situatiile de Ia
punctele a, b si c enumerate la 5.2.1.

- Pentru situatia de la punctul d) enumerat la 5.2.1 anularea numarului cadastral
se poate face prin operatiunea de radiere din cartea funciara si nu face obiectul prezentei
proceduri.

- In practica curenta situatiile care impun anularea unui numar cadastral apar
atunci cand se solicita (sau se documenteazi) o operatiune cadastrald pentru un imobil
a carui amplasament este “ocupat” in baza de date grafica a OCPI Suceava, urmare
receptiei anterioare a unei operatiuni cadastrale similare, de cele mai multe ori
nefinalizata:

- receptie cadastrald pentru intabulare far3 deschidere carte funciara;

- receptie cadastrald pentru retrocedare in baza legilor proprietatii
nefinalizata prin emiterea Titlului de proprietate;

- receptie cadastrald pentru instanta de judecatsd farad deschiderea
actiunii judecatoresti;

- receptie cadastrala pentru dezmembrare/comasare nefinalizata prin act
autentic si/sau deschidere carte funciara:

-  alte receptii cadastrale nefinalizate (repozitionari, schimburi de teren
etc).

- Nu se justifica cererea de anulare a unui numar cadastral din documentatiile
cadastrale operate in cartea funciara sau care au fost folosite in circuitul civil (sentinte
judecatoresti, acte notariale etc.). In aceste cazuri numarul cadastral face parte din

evolutia (istoricul) imobilului, operatiunile cadastrale ulterioare realizate conform
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regulamentelor in vigoare putindu-se efectua fir anularea operatiunii cadastrale

precedente.
9.2.3) Cererea pentru anularea numarului cadastral

- Cererea de anulare numar cadastral se intocmeste conform modelului din anexa

nr. 1 la prezenta.
- Toate cererile de anulare a numarului cadastral, se inregistreaza la BCPI-uri in

eTerra - RGI, pe codul 2.5.6 “Anulare operatiuni cadastrale”.
- Cererile de anulare a numarului cadastral nu se tarifeaza.

5.2.4) Anularea numerelor cadastrale poate fi realizatd in urmatoarele situatii:

a) La solicitarea persoanei autorizate care a folosit numarului cadastral, sau de

catre o altd persoana autorizats interesata de imobilul in cauza, pentru situatia in care
numarul cadastral a fost alocat firi a exista o documentatie cadastralé receptionats pe
hartie la oficiu (alocarea provine din perioada pre-receptiilor cadastrale la OCPI
Suceava).

b) La solicitarea persoanei interesate, care poate fi beneficiarul documentatiei,

titularul dreptului de proprietate asupra imobilului in cauzd sau mandatarului acestuia,
caz in care la cererea de anulare va fi atasata procura ;
* La cerere se va atagsa exemplarul original al documentatiei cadastrale.

* Cererea va fi insotitd de declaratia pe proprie rispundere 3 solicitantului, semnat&

$i datatd, in care va mentiona ¢ nu a folosit documentatia cadastrala in circuitul
civil, iar in cazul in care nu detine exemplarul original al documentatiei cadastrale
va mentiona in declaratie motivatia nedetinerii (pierdere, distrugere etc.).

¢) La solicitarea Comisiei locale pentru stabilirea drepturilor de proprietate privats

asupra terenurilor: pentru receptiile cadastrale in vederea emiterii titlurilor de proprietate.

- Cererea va contine motivarea comisiei locale, cu privire la solicitarea de anulare
a documentatiei cadastrale intocmita in vederea emiterii unui titlu de proprietate,
semnatda de membrii comisiei sau insotitd de un proces-verbal de constatare, cu

semnaturile membrilor comisiei.
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d) In baza hotararii judecatoresti definitive si irevocabile prin care s-a dispus

anularea numerelor cadastrale:
Cererea se intocmeste de citre persoana interesatd, in baza unei hotirari
judecatoresti definitive si irevocabile care mentioneaza expres anularea identificatorului

cadastral. Cererea va fi insotitd de copia hotararii judecatoresti.

e) In_baza referatului de anulare intocmit de catre consilierul de cadastru si

semnat de inginerul sef, insotit de documente care justifica anularea identificatorului
cadastral (hotarare judecatoreasca definitiva si irevocabild, incheiere de respingere de la
cartea funciard, documentatie pentru alocare numar cadastral receptionata eronat la
OCPI ).

5.2.5) Procesarea cererilor pentru anularea numarului cadastral

a) Consilierul de cadastru verifici in bazele de date situatia imobilului a carui
numar cadastral se solicita a fi anulat.

b) Daca alocarea numarului cadastral s-a efectuat in afara sistemului integrat
eTerra, consilierul de cadastru va intocmi adresa, conform modelului din anexa nr. 2 la
prezenta, catre Serviciul de Publicitate Imobiliard — BCPI teritorial implicat, prin care va
solicita confirmarea neoperarii in cartea funciara.

c) BCPI teritorial va raspunde la solicitarea consilierului de cadastru in termenul de
1 zi lucratoare de la primirea solicitarii (cererile de anulare numar cadastral au termenul
de solutionare in eTerra de 3 zile lucraroare), conform modelului din anexa nr. 3 la
prezenta ,confirmand operarea sau neoperarea documentatiei cadastrale in cartea
funciara.

d) Daca cererea de anulare nu intruneste conditiile procedurii, consilierul de
cadastru va intocmi referatul de completare.

e) Daca solicitarile din referatul de completare nu au putut fi solutionate, sau
documentatia cadastrald a facut obiectul operarii intr-o carte funciard, cererea se
solutioneaza prin respinge.

f) Daca nu existd piedici, cererea se solutioneaza cu admitere, iar consilierul de
cadastru va opera anularea identificatorului cadastral, fie n baza de date locald (“solutia

pe hartie”), fie in mediul eTerra, dup caz.
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g) Cererea de anulare se arhiveaza la BCPI-ul teritorial unde a fost inregistrata in

RGI.

h) Daca cererea a fost solutionata cu admitere ‘pe hértie”, asistentul registrator/

referentul de la BCPI, la pozitia numarului cadastral din registrul numerelor cadastrale pe

hirtie va mentiona “anulat”, cu specificarea numarului de cerere prin care s-a efectuat

anularea.

6. INREGISTRARI

Inregistrarile prezentei proceduri se supun prevederilor procedurii P-4.2.4 —

Controlul inregistrarilor
T ANEXE
Anexa nr. 1- Cerere anulare identificator cadastral
Anexa nr. 2-Cerere de confirmare BCPI teritorial
Anexa nr. 3- Raspuns confirmare BCP! teritorial

Anexa nr. 4- Schema logica proces
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OFICIUL DE CADASTRU
SI PUBLICITATE

IMOBILIARA SUCEAVA
S —————————————————————————
Catre,

OFICIUL DE CADASTRU S| PUBLICITATE IMOBILIAR{V\ SUCEAVA
BIROUL DE CADASTRU $I PUBLICITATE IMOBILIARA

Nr. de inregistrare /

CERERE DE ANULARE IDENTIFICATOR CADASTRAL

Subsemnatul(a)lsubsemnagii ..............................................................................................
domiciliat(a) in localitatea ...............cocevvveeneeeemmneeeeonn, 5 MW ernin i rrit i .
;| o) - | PA— , Scara........... 5 AP e ccansonss , legitimat(a) cu Cl/Bl seria .................... ]
5 | S s Ko s ciinn saansnmmmmmmimen b sns s chnn se skl R e L e g
L O SR ,» Pproprietar(i) al(ai)
imobilului situat N UAT ..., , localitatea ............cccooeeevrreiinnnn, .
O y W i cnpeissssnsiinani , prin mandatarul
........................................................................................... , va rog sa dispuneti:
ANULAREA IDENTIFICATORULUI CADASTRAL: .....cmeeeeeeeeeeeeeeoeeoeooeoeseooeee s
atribuit imobilului mai sus mentionat, din documentatia cadastrald receptionati la
OCP) SUCAVA CUIIN......ccicarsarssnrssrmnssssssessassasenissmssmismmennssnioseromsssisbei e
MOTIVUL ANULARII:

DATA......ooeiiireereeeeee SEMNATURK....... ...t Sy

OCPI SUCEAVA/B-dul. 1 Decembrie 1918 nr. 3, Cod postal 720262, Suceava, Jud. Suceava, ROMANIA SIMTEX-OC
Telefon: (0230) 52 33 17; (0230) 52 19 11; Fax: (0330) 10 11 60 ; e-mail: sv@ancpi.ro; www.ancpi.ro IS0 3001 REGISTERED C.2883.1




o
[ 4

_0OCPI

OFICIUL DE CADASTRU
$I PUBLICITATE
IMOBILIARA

SUCEAVA
e ———————————————

\—
Ne W s SRR RS0 L
Catre: Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara ...
in atentia: Doamnei/Domnului registrator coordonator ................ccooooevveeiii,
CERERE DE CONFIRMARE
Urmare cererii inregistratd la BCPI ... cu
. SE—— i Sesa s , prin care se solicita oficiului radierea din baza de date a
identificatorului cadastral nr. ... a comunei cadastrale/lUAT
............................................... , din planul de amplasament si delimitare receptionat la
OCPIBCPL......ooooioiiooeeeceeeeeee 1S 7 | R Y , va rugdm s3

confirmati operarea/neoperarea acestui plan/identificator cadastral in

cartea funciar3.

Cu deosebita consideratie,

Vasile MOCANU
DIRECTOR

Prenumele si

Functia Data
numele :

Semnatura

Intocmit
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SUCEAVA
Biroul de Cadastru si Publicitate Imobiliara ........cocoeveeeeeeeeeeeeeoeo
NE W i Lk an il R
Catre: Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliari Suceava
in atentia:  Serviciului Cadastru
CONFIRMARE
Urmare cererii inregistrata la OCPI Suceavacunr. ..............._ Lo s R , va
confirmam urmatoarele:
Identificatorul cadastral 3| (N a comunei cadastrale/
UAT . , NU are carte funciara deschisad/ este inscris in cartea
funciardnr.................oo prinRf.nr................... foos ettt e
Cu deosebita consideratie,
Registrator coordonator/Registrator
Prenumele si Functia Data Semnatura
numele :
Intocmit
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